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คู่มือสำหรับประชาชน : การรับชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนตำบลหลุ่งตะเคียน อำเภอห้วยแถลง จังหวัดนครราชสีมา 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การรับชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลหลุ่งตะเคียน อำเภอห้วยแถลง 

จังหวัดนครราชสีมา 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง รับชำระภาษี  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติภาษทีี่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.๒๕๖๒ 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ให้บริการ: ในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลหลุ่งตะเคียน อำเภอห้วยแถลง จังหวัดนครราชสีมา  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 0 วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
 จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด 0  
 จำนวนคำขอท่ีน้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สำเนาคู่มือประชาชน] การรับชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  
11. ช่องทางการใหบ้ริการ  

1) สถานที่ให้บริการ ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลหลุ่งตะเคียน อำเภอห้วยแถลง จังหวัดนครราชสีมา 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา  
08:30 - 16:30 น. (มีบริการพักเท่ียง) 
หมายเหตุ (-) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ตามพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่
ในการรับชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างจากทรัพย์สินที่เป็นที่ดินและสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนๆและที่ดินที่ใช้
ต่อเนื่องกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนนั้นโดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้ 

(1) การเตรียมฐานข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
  1.1) เตรียมดำเนินการสำรวจที่ดินและสิ่งปลูกสร้างที่อยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนตำบล
เพ่ิมเติม (ภายในเดือนตุลาคม ของทุกปี)  

(2). การสำรวจข้อมูลรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
  2.1) สำรวจข้อมูลรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้างเพ่ิมเติมที่ยังไม่ครบถ้วน ที่อยู่ในเขตองค์การ
บริหารส่วนตำบล (ภายในเดือนตุลาคม – เดือนพฤศจิกายน ของทุกปี) 

(3) การจัดทำบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง(ภ.ด.ส.3)  
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3.1) จัดทำบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.3) เพ่ือประกาศบัญชีรายการที่ดินและ 
สิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.3)  ไว้ ณ สำนักงานหรือที่ทำการขององค์การบริหารส่วนตำบลหลุ่งตะเคียน พร้อมทั้ง
จัดส่งข้อมูลที่เก่ียวข้องให้ผู้เสียภาษีแต่ละรายทราบ (ภายในเดือนพฤศจิกายน ของทุกปี) (กรณีรายใหม่) 

3.2) กรณีผู้เสียภาษีรายเดิมท่ีเคยดำเนินการสำรวจที่ดินมาแล้วในปีที่ผ่านมา ไม่ต้องจัดทำ 
บัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.3)  

(4) การแก้ไขเปลี่ยนแปลงบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง(ภ.ด.ส.3)  
  4.1) ผู้เสียภาษียื่นคำร้องต่อผู้บริหารท้องถิ่นเพ่ือขอแก้ไขบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
เนื่องจากเห็นว่าบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้างที่จัดทำข้ึน ไม่ถูกต้องตามความเป็นจริง  

4.2) เมื่อได้รับคำร้องขอแก้ไขบัญชีรายการที่ดินและ สิ่งปลูกสร้างจากผู้เสียภาษี ให้ผู้บริหาร 
ท้องถิ่นมีคำสั่งให้พนักงานสำรวจตรวจสอบข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้างเพ่ือแก้ไขให้ถูกต้อง  

4.3) ให้ผู้บริหารท้องถิ่นแจ้งผลการดำเนินการให้ผู้เสียภาษีทราบภายใน 30 วันนับแต่วันที่ได้ 
รับคำร้องจากผู้เสียภาษ ี 

4.4) กรณีท่ีข้อมูลไม่ถูกต้อง ให้ผู้บริหารท้องถิ่นแก้ไขเพ่ิมเติมบัญชี ภ.ด.ส.3 โดยไม่ต้องปิด 
ประกาศและจัดส่งบัญชีที่แก้ไขเพ่ิมเติมให้ผู้เสียภาษีทราบ 

(5) การจัดทำบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง(ภ.ด.ส.1)   
5.1)  อบต.นำข้อมูลบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ ในปีที่ผ่านมา และปีปัจจุบัน มาจัดทำ 

ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง(ภ.ด.ส.1) ในปีปัจจุบัน (เดือนมกราคม ของทุกปี) 
5.2) ปิดประกาศก่อนวันที่ 1 กุมภาพันธ์ ของทุกปี  ณ สำนักงานหรือที่ทำการขององค์กร 

ปกครองส่วนท้องถิ่นหรือเผยแพร่ผ่านเว็บไซต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือสถานที่อ่ืนตามที่ผู้บริหาร
ท้องถิ่นเห็นสมควร  

(6) การแจ้งประเมินภาษี 
  6.1) กรณีผู้เสียภาษีรายใดได้รับยกเว้นมูลค่าฐานภาษี และไม่มีค่าภาษีที่ต้องเสีย องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น ไม่ต้องส่งหนังสือแจ้งการประเมินภาษีให้แก่ผู้เสียภาษีรายนั้น 

6.2)  อบต. แจ้งการประเมินภาษีโดยส่งแบบประเมินภาษี (ภ.ด.ส.6-7) ทั้งคำอธิบายเพิ่มเติม 
เกี่ยวกับการลดภาษีตามมาตรา 55 มาตรา 56  และมาตรา 57 และการบรรเทาภาระภาษีตามมาตรา 97 
ให้แก่ผู้เสียภาษีหรือผู้มีหน้าที่ชำระภาษีแทนผู้เสียภาษีตามมาตรา 47 ภายในเดือนกุมภาพันธ์ของทุกปี  

6.3) ส่งหนังสือแจ้งการประเมินภาษีให้แก่ผู้เสียภาษีหรือผู้มีหน้าที่ชำระภาษีแทนผู้เสียภาษี 
ตามมาตรา 47  โดยจัดส่งไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ 

(7) การชำระภาษี  
7.1) ผู้เสียภาษีมีหน้าที่ชำระภาษีภายในเดือนเมษายน ของทุกปี  
- ชำระภาษีได้ที่องค์การบริหารส่วนตำบลหลุ่งตะเคียน 
- ชำระภาษีทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ (โดยส่งธนาณัติ ตั๋วแลกเงินไปรษณีย์ สั่งจ่าย 

ในนาม “องค์การบริหารส่วนตำบลหลุ่งตะเคียน”) 
- ชำระค่าภาษีผ่านแอปพลิเคชัน (Application) ของธนาคารในแอปโทรศัพท์ หรือสแกนจ่าย 

ชำระค่าภาษีผ่านรหัสบาร์โค้ด (Barcode) ได้ที่เคาน์เตอร์ธนาคารกรุงไทย จำกัด (มหาชน) " เลือกสแกนจ่าย
ชำระค่าภาษีได้ 1 แบบเท่านั้น ตามแบบฟอร์มการชำระผ่าน บมจ. ธนาคารกรุงไทย 
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  (8) ผู้เสียภาษีมีหน้าที่เสียภาษีภายในเดือน  เมษายน  มีสิทธิผ่อนชำระภีได้ เงินภาษีขั้นต่ำตั้งแต่  
3,000  บาทขึ้นไป ผ่อนชำระได้ 3 งวด ๆ ละเท่ากัน  
    งวดที่ 1 ภายในเดือน เมษายน 
    งวดที่ 2 ภายในเดือน พฤษภาคม 
    งวดที่ 3 ภายในเดือน มิถุนายน 
      หากผู้เสียภาษีไม่ชำระภาษีตามระยะเวลาที่กำหนดใช้ในการผ่อนชำระ ให้หมดสิทธิ์ชำระ และต้อง
เรียกเก็บเงินเพ่ิมอีกร้อยละ 1 ต่อเดือน ของจำนวนภาษีท่ีค้างชำระ เศษของเดือนให้นับเป็นหนึ่งเดือน 
  (9) ผู้เสียภาษีไม่ได้มาชำระภาษีภายในเดือน เมษายน ให้ถือเป็นภาษีคงค้าง ต้องชำระภาษีค้าง
ชำระพร้อมทั้งเบี้ยปรับ ด้งนี้ 
   9.1) ให้มีหนังสือแจ้งเตือนภายในเดือน พฤษภาคม เพื่อให้มาชำระพร้อมเบี้ยปรับและเงิน
เพ่ิม 
   9.2) ถ้าผู้เสียภาษีไม่ได้มาชำระภาษีภายในกำหนด ของหนังสือแจ้งเตือน เมื่อพ้น  90  วัน ให้
ผู้บริหารท้องถิ่น มีอำนาจออกคำสั่งเป็นหนังสือ  ยึด อายัดและขายทอดตลาดทรัพย์สินของผู้เสียภาษี  แต่ต้อง
ได้รับความเห็นชอบจากผู้ว่าราชการจังหวัด 
   9.3) แจ้งรายการภาษีค้างชำระให้สำนักงานที่ดินและสำนักงานที่ดินสาขาทราบภายในเดือน 
มิถุนายน เพ่ือใช้เป็นข้อมูลในการแจ้งระงับการจดทะเบียนสิทธิ์และนิติกรรม 

(10) เบี้ยปรับและเงินเพิ่ม 
10.1 ) ผู้เสียภาษีมาชำระภาษีก่อนได้รับหนังสือแจ้งเตือน ให้คิดเบี้ยปรับ ร้อยละ  10  ของ 

จำนวนภาษีค้างชำระ 
   10.2) ผู้เสียภาษีมาชำระภาษี ภายในกำหนดหนังสือแจ้งเตือนให้คิดเบี้ยปรับ ร้อยละ 20 ของ
จำนวนภาษีค้างชำระ 

 10.3)  ผู้เสียภาษีไม่ได้มาชำระภาษี ภายในกำหนดของหนังสือแจ้งเตือน ให้คิดเบี้ยปรับ 
ร้อยละ  40  ของจำนวนภาษีค้างชำระ 
  (11) เงินเพิ่ม 
   - เงินเพ่ิมร้อยละ  1  ต่อเดือนของจำนวนภาษีที่ค้างชำระ เศษของเดือนให้นับเป็น  1 เดือน                                       
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การเตรียมฐานข้อมูล
ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
 

- การสำรวจข้อมูลที่ดินและ
สิ่งปลูกสร้าง 
- การจัดทำบัญชีรายการ
ที่ดินและสิ่งปลูกสร้างและ
บัญชีรายการห้องชุด 
- การจัดทำบัญชีราคา
ประเมินทุนทรัพย์ที่ดินและ
สิ่งปลูกสร้าง 
 
 

210 องค์การบริหาร
ส่วนตำบลหลุ่ง
ตะเคียน 

(1. ระยะเวลา : 
210 วันนับแต่การ
เตรียมฐานข้อมูล
ที่ดินถึงการรับ
ชำระภาษี 
 2. หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบคือ
องค์การบริหาร
ส่วนตำบลหลุ่ง
ตะเคียน 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

- การคำนวณหามูลค่าฐาน
ภาษีของที่ดินและสิ่งปลูก
สร้าง 
- การแจ้งประเมินภาษี 
- การชำระภาษี 
 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 210 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
  ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว
ประชาชน 

- 1 1 ชุด - 

2) 
ทะเบียนบ้าน
พร้อมสำเนา 

- 1 1 ชุด - 

3) 
โฉนดที่ดิน
ใบอนุญาตปลูก
สร้างอาคาร 

- 1 1 ชุด - 

4) 

หลักฐานการ
ประกอบกิจการ
พร้อมสำเนาเช่น
ใบทะเบียนการค้า
ทะเบียนพาณิชย์ 

- 1 1 ชุด - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
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17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน  ศูนย์ดำรงธรรม องค์การบริหารส่วนตำบลหลุ่งตะเคียน อำเภอห้วยแถลง จังหวัด

นครราชสีมา โทรศัพท์ 0-4493-8864 โทรสาร 0-4493-8865 / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

หมายเหตุ- 
2) ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08:30-16:30 น.    

(มีบริการพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) 1. แบบบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ของที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส. 1)  

2. แบบบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์อาคารชุด/ห้องชุด (ภ.ด.ส.2) 
3. แบบบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.3) 
4. แบบบัญชีรายการห้องชุด (ภ.ด.ส.4) 
5. แบบแจ้งการเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง  (ภ.ด.ส.5) 
6. หนังสือแจ้งค้างชำระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.6) 
7. แบบแสดงรายการคำนวณภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.7 ) 
8. แบบแสดงรายการคำนวณภาษีอาคารชุด/ห้องชุด (ภ.ด.ส.8) 
9. คำรอ้งขอรับเงนิภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างคืน (ภ.ด.ส.9) 
10. คำร้องคัดค้านการประเมินภาษีหรือการเรียกเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.10) 
11. ใบเสร็จรับเงินภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.11) 
 
 
 

 
19. หมายเหตุ 
            - 

วันที่พิมพ์ 23/04/2567 
สถานะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดทำโดย องค์การบริหารส่วนตำบลหลุ่ง

ตะเคียน อำเภอห้วยแถลง จังหวัด
นครราชสีมา 

อนุมัติโดย  
เผยแพรโ่ดย  
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ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
แบบ ภ.ด.ส. 1 ตาม พ.ร.บ.ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562 
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แบบ ภ.ด.ส. 2 ตาม พ.ร.บ.ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562 
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แบบ ภ.ด.ส. 3 ตาม พ.ร.บ.ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562 
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แบบ ภ.ด.ส. 4 ตาม พ.ร.บ.ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562 
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แบบ ภ.ด.ส. 5 ตาม พ.ร.บ.ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562 
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แบบ ภ.ด.ส. 6 ตาม พ.ร.บ.ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562 
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แบบ ภ.ด.ส. 7 ตาม พ.ร.บ.ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562 
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แบบ ภ.ด.ส. 8 ตาม พ.ร.บ.ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562 
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แบบ ภ.ด.ส. 9 ตาม พ.ร.บ.ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562 
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แบบ ภ.ด.ส. 10 ตาม พ.ร.บ.ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562 
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แบบ ภ.ด.ส. 11 ตาม พ.ร.บ.ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562 

 
 
 
 

 


