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คูม่ือส ำหรบัประชำชน: 
กำรขอหนงัสือรบัรองกำรแจง้จดัต ัง้สถำนทีจ่ ำหน่ำยอำหำรและสถำนทีส่ะสมอำหำรพื้นที่
ไมเ่กนิ 200 ตำรำงเมตร 
หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ:องคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลหลุง่ตะเคยีน  อ ำเภอหว้ยแถลง  

จงัหวดันครรำชสีมำ 

กระทรวง:กระทรวงมหำดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน:กำรขอหนงัสือรบัรองกำรแจง้จดัต ัง้สถำนทีจ่ ำหน่ำยอำหำรและสถำน

ทีส่ะสมอำหำรพื้นทีไ่มเ่กนิ 200 ตำรำงเมตร 
2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน:กรมอนำมยั 
3. ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงำนบรกิำรทีใ่หบ้รกิำรในสว่นภูมภิำคและสว่นทอ้งถิ่

น (กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว)  
4. หมวดหมูข่องงำนบรกิำร:รบัแจง้  
5. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กีย่วขอ้ง: 
1) พ.ร.บ. กำรสำธำรณสขุพ.ศ. 2535 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิพ.ศ. 2550 

 
6. ระดบัผลกระทบ: บรกิำรท ั่วไป  
7. พื้นทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่  
8. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ พระรำชบญัญตักิำรสำธำรณสุขพ.ศ. 

2535  
ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 30วนั 

9. ขอ้มูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดือน0  
 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  
 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีส่ดุ 0  
10. ชื่ออำ้งองิของคูม่ือประชำชน [ส ำเนำคูม่ือประชำชน] 

กำรขอหนงัสือรบัรองกำรแจง้จดัต ัง้สถำนทีจ่ ำหน่ำยอำหำรและสถำนทีส่ะสมอำหำรพื้
นทีไ่มเ่กนิ 200 ตำรำงเมตร 21/05/2558 09:01  

11. ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร  
1) สถำนทีใ่หบ้รกิำรองค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่โดยตำมหลกักำรปฏบิตันิ ัน้สถำนปร

ะกอบกจิกำรใดต ัง้อยูใ่นเขตทอ้งทีใ่ดใหย้ืน่ค ำขอใบอนุญำตในเขตทอ้งถิน่นัน้ 
(งำนสำธำรณสขุ  

องค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลหลุง่ตะเคียน)/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงำน 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนัจนัทร์ถงึวนัศกุร์ 
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ต ัง้แตเ่วลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
 

12. หลกัเกณฑ์ วธิีกำร เงือ่นไข(ถำ้มี) ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
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1. หลกัเกณฑ์วธิกีำร 
 
ผูใ้ดประสงคข์อจดัต ัง้สถำนทีจ่ ำหน่ำยอำหำรหรือสถำนทีส่ะสมอำหำรในอำคำรหรือพื้นที่
ใดซึง่มีพืน้ทีไ่มเ่กนิ 200 
ตำรำงเมตรและมใิช่เป็นกำรขำยของในตลำดตอ้งแจง้ตอ่เจำ้พนกังำนทอ้งถิน่เพือ่ขอรบัห
นงัสือรบัรองกำรแจง้ท ัง้น้ีผูข้อรบัหนงัสือรบัรองกำรแจง้สำมำรถด ำเนินกจิกำรไดท้นัทีห
ลงัจำกยืน่ค ำขอโดยยืน่ค ำขอตำมแบบฟอร์มทีก่ฎหมำยก ำหนดพรอ้มท ัง้เอกสำรประกอบ
กำรแจง้ตำมขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่ณกลุม่/กอง/ฝ่ำยทีร่บัผดิชอบ (ระบุ) 
 
  2. เงือ่นไขในกำรยืน่ค ำขอ (ตำมทีร่ะบุไวใ้นขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่) 
 
   (1) ผูป้ระกอบกำรตอ้งยืน่เอกสำรทีถู่กตอ้งและครบถว้น 
 
  (2) 
......ระบุเพิม่เตมิตำมหลกัเกณฑ์วธิกีำรและเงือ่นไขกำรขอและกำรออกใบอนุญำตและต
ำมแบบทีร่ำชกำรสว่นทอ้งถิน่ก ำหนดไวใ้นขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่.... 
 
หมำยเหต:ุ 
ข ัน้ตอนกำรด ำเนินงำนตำมคูม่ือจะเริม่นบัระยะเวลำต ัง้แตเ่จำ้หน้ำทีไ่ดร้บัเอกสำรครบถว้
นตำมทีร่ะบุไวใ้นคูม่ือประชำชนเรียบรอ้ยแลว้และแจง้ผลกำรพจิำรณำภำยใน 7 
วนันบัแตว่นัพจิำรณำแลว้เสร็จ 
 
 
13. ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

กำรตรวจสอบเอ
กสำร 
 

ผูข้อรบัหนงัสือรบัร
องกำรแจง้ยืน่ค ำขอ
แจง้จดัต ัง้สถำนทีจ่ ำ
หน่ำยอำหำรและสถ
ำนทีส่ะสมอำหำรพืน้
ทีไ่มเ่กนิ 200 
ตำรำงเมตรพรอ้มห
ลกัฐำนทีท่อ้งถิน่ก ำห
นด 
 

15 นำท ี - (1. 
ระยะใหบ้รกิำ
รสว่นงำน/ห
น่วยงำนทีร่บั
ผดิชอบใหร้ะ
บุไปตำมบรบิ
ทของทอ้งถิน่
) 

2) กำรตรวจสอบเอ เจำ้หน้ำทีอ่อกใบรบั 30 นำท ี - (1. 
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

กสำร 
 

แจง้ 
 

ระยะเวลำให้
บรกิำรสว่นง
ำน/หน่วยงำ
นทีร่บัผดิชอ
บใหร้ะบุไปต
ำมบรบิทของ
ทอ้งถิน่ 
2. 
กฎหมำยก ำห
นดตอ้งออกใ
บรบัแจง้ภำย
ในวนัทีไ่ดร้บั
แจง้) 

3) 

กำรตรวจสอบเอ
กสำร 
 

เจำ้หน้ำทีต่รวจสอบเ
อกสำร 
กรณีกำรแจง้ไมถ่กู
ตอ้ง/ครบถว้นเจำ้ห
น้ำทีแ่จง้ตอ่ผูย้ืน่ค ำข
อแจง้แกไ้ข/เพิม่เตมิ
เพือ่ด ำเนินกำรหำก
ไมส่ำมำรถด ำเนินก
ำรไดใ้นขณะนัน้ให้
จดัท ำบนัทกึควำมบ
กพรอ่งและรำยกำรเ
อกสำรหรือหลกัฐำน
ยืน่เพิม่เตมิภำยใน 
7 
วนันบัแตว่นัทีไ่ดร้บั
แจง้โดยใหเ้จำ้หน้ำที่
และผูย้ืน่ค ำขอลงนำ
มไวใ้นบนัทกึนัน้ดว้
ย 
 
 

1 ชั่วโมง - (1. 
ระยะเวลำให้
บรกิำรสว่นง
ำน/หน่วยงำ
นทีร่บัผดิชอ
บใหร้ะบุไปต
ำมบรบิทของ
ทอ้งถิน่ 
2. 
หำกผูแ้จง้ไม่
แกไ้ขหรือไม่
สง่เอกสำรเพิ่
มเตมิภำยใน 
7 
วนัท ำกำรนบั
แตว่นัทีไ่ดร้บั
กำรแจง้ทีก่ ำ
หนดในแบบ
บนัทกึควำม
บกพรอ่งใหเ้
จำ้พนกังำนท้
องถิน่มีอ ำนำ
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

จส ั่งใหก้ำรแ
จง้ของผูแ้จง้เ
ป็นอนัสิน้สดุ) 

4) 

- 
 

ออกหนงัสือรบัรองก
ำรแจง้/กำรแจง้เป็น
อนัสิน้สุด 
     1. 
กรณีออกหนงัสือรบั
รองกำรแจง้ 
มีหนงัสือแจง้ใหผู้แ้จ้
งทรำบเพือ่มำรบัหนั
งสือรบัรองกำรแจง้ 
     2. 
กรณีกำรแจง้เป็นอนั
สิน้สุด 
แจง้ค ำส ั่งใหก้ำรแจง้
เป็นอนัสิน้สดุแกผู่แ้
จง้ทรำบพรอ้มแจง้สิ
ทธกิำรอุทธรณ์ 
 
 

5 วนั - (1. 
ระยะเวลำให้
บรกิำรสว่นง
ำน/หน่วยงำ
นทีร่บัผดิชอ
บใหร้ะบุไปต
ำมบรบิทของ
ทอ้งถิน่) 

5) 

- 
 

ช ำระคำ่ธรรมเนียม 
(กรณีมีค ำส ั่งออกห
นงัสือรบัรอง 
กำรแจง้) 
แจง้ใหผู้ย้ืน่ค ำขอแจ้
งมำช ำระคำ่ธรรมเนี
ยมตำมอตัรำและระ
ยะเวลำทีท่อ้งถิน่ก ำ
หนด 
(สถำนทีจ่ ำหน่ำยอำ
หำรและสถำนทีส่ะส
มอำหำรพืน้ทีไ่มเ่กนิ 
200 ตำรำงเมตร)  
 
 

1 วนั - (1. 
ระยะเวลำให้
บรกิำรสว่นง
ำน/หน่วยงำ
นทีร่บัผดิชอ
บใหร้ะบุไปต
ำมบรบิทของ
ทอ้งถิน่ 
2. 
กรณีไมช่ ำระ
ตำมระยะเวล
ำทีก่ ำหนดจะ
ตอ้งเสียคำ่ปร ั
บเพิม่ขึน้อีกร้
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

อยละ 20 
ของจ ำนวนเงิ
นทีค่ำ้งช ำระ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 7 วนั 
 

14. งำนบรกิำรน้ีผำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้  
ยงัไมผ่ำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืนยนัต ั

วตน 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

1) 
บตัรประจ ำต ั
วประชำชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) 
ส ำเนำทะเบี
ยนบำ้น 

- 0 1 ฉบบั - 

3) 

หนงัสือรบัร
องนิตบิคุคล 

- 1 1 ฉบบั (เอกสำรและ
หลกัฐำนอืน่ๆ
ตำมทีร่ำชกำ
รสว่นทอ้งถิน่
ประกำศก ำห
นด) 

4) 

ใบมอบอ ำน
ำจ 
(ในกรณีทีม่ี
กำรมอบอ ำ
นำจ) 

- 1 1 ฉบบั (เอกสำรและ
หลกัฐำนอืน่ๆ
ตำมทีร่ำชกำ
รสว่นทอ้งถิน่
ประกำศก ำห
นด) 

5) 

หลกัฐำนทีแ่
สดงกำรเป็น
ผูม้ีอ ำนำจลง
นำมแทนนิติ
บุคคล 

- 1 1 ฉบบั (เอกสำรและ
หลกัฐำนอืน่ๆ
ตำมทีร่ำชกำ
รสว่นทอ้งถิน่
ประกำศก ำห
นด) 
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15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

1) 

ส ำเนำใบอนุ
ญำตตำมกฎ
หมำยทีเ่กีย่ว
ขอ้ง 

- 0 1 ฉบบั (เอกสำรและ
หลกัฐำนอืน่ๆ
ตำมทีร่ำชกำ
รสว่นทอ้งถิน่
ประกำศก ำห
นด) 

2) 

เอกสำรและ
หลกัฐำนอืน่
ๆตำมทีร่ำช
กำรสว่นทอ้ง
ถิน่ประกำศ
ก ำหนด 

- 0 1 ฉบบั - 

 
16. คำ่ธรรมเนียม 
1) อตัรำคำ่ธรรมเนียมหนงัสือรบักำรแจง้จดัต ัง้สถำนทีจ่ ำหน่ำยอำหำรและสถำนทีส่ะส

มอำหำร 
พื้นทีไ่มเ่กนิ 200 ตำรำงเมตรฉบบัละไมเ่กนิ 1,000 บำทตอ่ปี 
 
คำ่ธรรมเนียม0 บำท 
หมำยเหตุ (ระบุตำมขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่) 
 

 
17. ช่องทำงกำรรอ้งเรียน 
1) ช่องทำงกำรรอ้งเรียนแจง้ผำ่นศูนย์รบัเรือ่งรอ้งเรียนตำมช่องทำงกำรใหบ้รกิำรขอ

งสว่นรำชกำรนัน้ๆ 

หมำยเหตุ(งำนสำธำรณสขุ  องค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลหลุง่ตะเคียน) 

2) ช่องทำงกำรรอ้งเรียนศนูย์บรกิำรประชำชนส ำนกังำนปลดัส ำนกันำยกรฐัมนตรี 
หมำยเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / 
www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300) 

 
18. ตวัอยำ่งแบบฟอร์ม ตวัอยำ่ง และคูม่ือกำรกรอก  
1) แบบค ำขอแจง้จดัต ัง้สถำนทีจ่ ำหน่ำยอำหำรหรือสถำนทีส่ะสมอำหำร 
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(เอกสำร/แบบฟอร์มเป็นไปตำมขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่) 
 

 
19. หมำยเหต ุ
- 
 

วนัทีพ่มิพ ์ 16/07/2558 
สถำนะ เผยแพรคู่ม่ือบนเว็บไซต์

แลว้ 
จดัท ำโดย ลลิลีสุ่วำมีน 
อนุมตัโิดย สมชำยตูแ้กว้ 
เผยแพรโ่
ดย 

เชำวลติทวนทอง 

 
 
 

 


